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Acta de Entrega-Recepción: (1) 

Fecha: (2) 
 

En Morelia, Michoacán siendo las (3) horas del día (4) del mes de (5) del año (6), se 

reunieron en la oficina de la Unidad Coordinadora de Archivos , de la Comisión Estatal de 

los Derechos Humanos del Estado de Michoacán de Ocampo, (7) responsable del archivo 

de trámite de la  unidad o área administrativa (8) , con la finalidad de realizar la 

transferencia primaria de la unidad administrativa  (8), a través de transferencia 

autorizada por el acta de asesoría técnica documental (9), de fecha (10). 

Razón por la cual se procede a la entrega de la remesa (11), integrada en (12) cajas 

archivadas, con un total de (13) expedientes, (14) legajos y un total de (15) documentos 

de archivo, correspondientes al periodo (16), debidamente ordenados y clasificados de 

conformidad con la normatividad aplicable en la materia, documentación entregada a 

través con el número de oficio (17) 

Previa de la lectura de la presente y no habiendo más que hacer constar, se cierra la 

presente acta siendo las (18) horas, de la misma fecha de apertura, firmando constancia 

en todas sus fojas al margen y al calce en las que ellas intervinieron. 

 

 

 

 

Responsable del archivo de trámite  Unidad coordinadora de Archivos 
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