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servidores publicos de la Comision Estatal de los Derechos Humanos al mom
tomar posesion de su empleo, cargo o comision, y en la fecha de la separacion d
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|
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CONSIDERANDO
sPRIMERO. Que en términos de lo establecido en el articulo 34 fraccion |, de la Leyjde la

Comision Estatal de los Derechos Humanos de Michoacan de Ocampo, es atribudion del
Consejo de la Comision, aprobar las normas de caracter interno relacionadasjcon el

to de
ismo.

TERCERO. Que los servidores publicos salientes, tienen la obligacion de entregar de

forma oficial al final de su empleo, cargo o comision en la Comision Estatal g
Derechos Humanos, los bienes, valores, documentos y en general toda la informad
refleje la situacion que guarda el organismo o area que estuvo a su cargo.

los

bN, que

CUARTO. Que los servidores publicos entrantes tienen el derecho y la obligacign, de

bienes, valores, documentos y demas informacion, al momento de la toma de pos
empleo, cargo o comision que habran de desempefiar en la Comision Estatal de los
Humanos.

recibir toda la documentacién que contenga o refleje la situacién que guardan los 1}

untos,
i6n del

erechos
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QUINTO. En este orden de ideas, resulta indispensable emitir un cargo o comisién en la Comision Estatal de los Derechos
acuerdo que regule el proceso de Entrega - Recepcion, para los Humanos;
servidores publicos de la Comision Estatal de los Derechos
Humanos. VII.  Servidor Publico Saliente:La persona fisica que ha
dejado de desempefiar un empleo, cargo o comisién en la
Por lo anteriormente expuesto y fundado, este Consejo de la Comision Estatal de los Derechos Humangs; y
Comision Estatal de los Derechos Humanos de Michoacan de
Ocampo, emite el siguiente, IX. Organo Interno de Control: La unidad administrativa a
cargo de promover, evaluar y fortalecer el buen
ACUERDO: funcionamiento y control interno de la Comision Estatal
de los Derechos Humanos, quien, sin perjuicio de las
LINEAMIENTOS DE ENTREGA - RECEPCION DE LA disposiciones legales y administrativas en vigor,
COMISION ESTATAL DE LOS DERECHOS HUMANOS intervendra y supervisara el proceso de Entrega -
DE MICHOACAN DE OCAMPO. Recepcion.
CAPITULO PRIMERO Articulo 3. La Entrega-Recepcion es el acto que se realizara
DISPOSICIONES GENERALES mediante un proceso de orden técnico, juridico, administrativo y

financiero, determinado por lo dispuesto en la normativa aplicable
Articulo 1. Los presentes Lineamientos tienen por objeto establecery especificamente en el presente ordenamiento administrativo,
el procedimiento conforme al cual los servidores publicos de lascuando un servidor publico se separe de su empleo, cargo o
diferentes areas de la Comision Estatal de los Derechos Humanospmision por cualquier motivo, incluyendo licencias, suplencias,
entregaran los asuntos de su competencia a quienes los sustituyancargaturas, término de contrato o rescision laboral, asi como en
en su empleo, cargo o comision, o en su caso, al superior jerarquice) caso del Presidente y Titular del Organo Interno de Control al
a efecto de garantizar la continuidad de la operacién y administraciomomento de su inicio y término del periodo para el cual fueron
del &rea que corresponda, asi como el cumplimiento de sus objetivogesignados.

Articulo 2. Para los efectos del presente instrumento se entender&n el caso de licencias sin goce de sueldo, de conformidad con lo
por: dispuesto por la Ley de la Comision Estatal de los Derechos
Humanos, o en su caso, suplencias mayores a treinta dias naturales,
. Acta Administrativa de Entr ega-Recepcion:El debera llevarse a cabo el proceso de Entrega - Recepcion mediante
documento mediante el cual se formaliza el proceso dela formalizacion del acta circunstanciada respectiva al igual que la
Entrega - Recepcién y que hace referencia el articulo 8 deelaboracion de sus anexos, con el objeto de delimitar la
los presentes Lineamientos; responsabilidad de los servidores publicos que intervienen en dicho
acto, considerando los tiempos en que realmente estén
1. Comisiéon: La Comision Estatal de los Derechos desempefiando el cargo, empleo o comision.
Humanos;
Tratandose de licencias sin goce de sueldo, de conformidad con lo
I11. Documentos: La informacién contenida en medios dispuesto por la Ley de la Comision Estatal de los Derechos
escritos, impresos, sonoros, visuales, electrénicos,Humanos o suplencias por periodos mayores a diez y menores de
holograficos o informaticos que generen o tengan bajo sutreinta dias naturales, bastara con que se firme una acta circunstancia
responsabilidad o resguardo los servidores publicos en ekn la cual se haran constar los hechos que dan origen a la misma; lo

ambito de su competencia; anterior, si es que a juicio del superior jerarquico se considera que
por la documentacion e informacién que maneja el servidor publico
IV. Entrega-Recepcion:El proceso mediante el cual el de que se trate, no se requiere llevar a cabo la formalizacién del

Servidor Publico Saliente que concluye un empleo, cargo oacto de Entrega - Recepcion de conformidad con lo dispuesto en
comision, entrega gl Servidor Publico Entrante que asume los presentes Lineamientos.

dicho empleo, cargo o comisién, recibe, un area

administrativa con todos sus programas, proyectos, Articulo 4. Son sujetos obligados a efectuar la Entrega - Recepcion
recursos y la relaciéon de acciones a realizar, asi como lo%n los términos de los presentes Lineamentos y demas disposiciones
documentos e informes a que se refieren los presentesegales o normativas aplicables, los servidores publicos adscritos a

Lineamientos, para el ejercicio de sus atribuciones; la Comisién’EstataI de los Derechos Humanos desde el Presidente;
Titular del Organo Interno de Control; Titular de la Secretaria
\YA Ley de Responsabilidaded:a Ley de Responsabilidades  Ejecutiva;Titular de la Unidad de Comunicacion Sodiasitadores

Administrativas para el Estado de Michoacan de Ocampo;RegionalesYisitadoresAuxiliares; Coordinador de Orientacion
Legal, Quejas y Seguimiento; Coordinador de Estudios, Divulgacion

VI Lineamientos: El presente documento que contiene los y Capacitacion de los Derechos Humanos; Coordinador
Lineamientos que regulan el proceso de Entrega - Recepciodministrativo; Subcoordinador de Mediacion y Conciliacion;
de la Comision Estatal de los Derechos Humanos; Subcoordinador de Equidad entre Mujeres y Hombres;

Subcoordinador détencion a Grupos en Situacion de

VII. Servidor Publico Entrante: La persona fisica que ha Vulnerabilidad; Subdirectores, Secretafiécnico; Secretario

sido nombrada y/o designada para desempefiar un emple®articular; y Jefes de Departamento o equivalentes.
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También estaran obligados a efectuar la Entrega-Recepcion en lascuerdos, pruebas, bienes patrimoniales en resguardo a cargo del
términos de los presentes lineamentos los servidores publicos d8ervidor Publico Saliente al entrante, para el ejercicio de las
puestos distintos o jerarquicamente inferiores antes sefialadogunciones sustantivas que le corresponda de conformidad al marco
gue sean responsables del manejo de fondos, valores, imagengaridico de actuacion.
bienes, documentos, y otras actividades o asuntos que a juicio del
superior jerarquico se consideren de importancia por el tipo deArticulo 11. El proceso de Entrega - Recepcion inicia con la
informacién de que se trate. notificacién que reciba el Organo Interno de Control del cambio
del sujeto obligado, por parte del superior jerarquico o en su caso
Articulo 5. Los responsables de las unidades administrativas quedel propio servidor publico que corresponda, y concluye con la
conforman la Comisién que dependan directamente del servidoformalizacion del acta respectiva en los términos de lo dispuesto
publico que entrega, deberan preparar y entregar, los documentasn los presentes Lineamientos.
e informacién que corresponda, con el objeto de que el proceso de
Entrega - Recepcion se pueda llevar a cabo en tiempo y forma, lodrticulo 12. La Entrega - Recepcion debe documentarse en un
cuales deben estar actualizados a la fecha de separacion del emplég;ta Administrativa de Entrega-Recepcion que contemplara los
cargo o comision en términos de lo dispuesto en los presentesubros y anexos correspondientes al area que corresponda, en la
Lineamientos y deméas normativa aplicable en la materia. Laque intervendran los sujetos obligados, un representante del Organo
veracidad, oportunidad, confiabilidad e integracidon de los Interno de Control y dos testigos de asistencia, éstos Ultimos
documentos sera responsabilidad directa del servidor publicoseran a propuesta de los servidores publicos entrante y saliente,
adscrito o comisionado a la Unidddministrativa que la genere.  uno por cada servidor publiddfalta de designacion de los testigos
por parte de quien entrega y quien recibe, éstos seran designados
Articulo 6. Los servidores publicos adscritos a un area por el representante del Organo Interno de Control.
administrativa en la cual se vaya a llevar a cabo un proceso de
Entrega-Recepcion, deberan preparar y entregar, los documentdsl acta administrativa de Entrega - Recepcion se firmara en original
e informacion que les requieran los jefes inmediatos para que eén cuatro tantos por parte del Servidor Publico Entrante y el
proceso referido se efectle en los términos de lo dispuesto en loServidor Publico Saliente, en todas sus fojas al margen y al calce de
presentes Lineamientos. La veracidad, oportunidad, confiabilidadmanera autégrafa en el acto protocolario, asi como por las demas
e integracion de los documentos sera responsabilidad del servidguersonas que participen en dicho proceso.
publico que los prepare o genere.
Los anexos deberan firmarse por quienes los elaboren y por el
Articulo 7. El servidor publico como sujeto obligado a efectuar la servidor publico que entregue el area administrativa
Entrega - Recepcion, debera revisar la integracion de los documentasorrespondiente, elaborandose en cuatro tantos, dos en original y
que correspondan a las areas administrativas que dependedos en copia. De los dos tantos en original, uno quedara bajo
directamente de él, sin que por esto asuma la responsabilidad desguardo del servidor publico que recibe y el otro le sera entregado
quienes los generaron, elaboraron o integraron. al servidor publico que entrega; una copia sera para el archivo de la
CoordinaciorAdministrativa de la Comision y otra copia para el
El jefe inmediato del servidor publico que entrega podra requerirle,Organo Interno de Control.
previo a la formalizacion de la Entrega-Recepcion, los documentos
para su revision en caso de asi considerarlo pertinente, sin quEn caso de que, no se hubiere hecho la designacion o nombramiento
dicha revision deba afectar el proceso de la misma. del servidor publico para ocupar el empleo, cargo o comision de
que se trate, el Presidente o Presidenta debera designar mediante
Articulo 8. En los actos de la Entrega - Recepcién que realicen losoficio al servidor publico adscrito al area que corresponda, para
sujetos obligados, debera intervenir un representante del Organque sea quien reciba en calidad de Encargado los asuntos inherentes
Interno de Control. a la misma, en los términos establecidos en los presentes
Lineamientos; quien a su vez, llegado el momento estara obligado
La ausencia del representante del Organo Interno de Control, en & realizar la Entrega - Recepcion correspondiente a quien asuma
acto de Entrega - Recepcion, se considera como una falta deficialmente el empleo, cargo o comision.
formalidad del acto, siempre que se trate de sujetos obligados en
los términos de los presentes lineamientos. El servidor publico obligado debera remitir al Organo Interno de
Control el proyecto dacta administrativa de Entrega - Recepcion
Articulo 9. Los servidores publicos deberan cumplir con las y sus anexos para revision, al menos con cuarenta y ocho horas
normas, Lineamientos y sistemas de control que correspondan eprevias a la celebracion del acto de formalizacion de la Entrega -
materia de Entrega-Recepcién, por lo que deberan manteneRecepcion. Dicha revision no implicara la validacion de informacion
permanentemente actualizados sus registros, controles, inventarios,responsabilidad alguna del Organo Interno de Control, en cuanto
estructura organica, instrumentos normativo-administrativos y al contenido deActa administrativa de Entrega-Recepcion y sus

demas documentos relativos a su area administrativa. anexos; razon por la que éstos ultimos no se firmaran por parte del
representante del Organo Interno de control, sino que solo revisara
CAPITULO SEGUNDO gue cumpla con las formalidades correspondientes.

DEL PROCESO DE ENTREGA-RECEPCION
Articulo 13. El Acta administrativa de Entrega - Recepcion se
Articulo 10. La Entrega - Recepcion tiene por objeto transferir firmara de manera autégrafa, a mas tardar en diez dias habiles
oficialmente los asuntos, documentos, informacion, expedientessiguientes al dia en que se presento el supuesto, conforme al articulo
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3 de los presentes Lineamientos, sin que dicho plazo pueda serctuaciones legales que correspondan en el ambito de su
prorrogado. competencia.

El Organo Interno de Control, coordinara las acciones necesarias Articulo 18. Cuando el Servidor Publico Saliente no realice la

efecto de que se formalice la Entrega - Recepcion con motivo dekentrega, en los términos de los presentes Lineamientos, se tendra

proceso de que se trate, siendo responsable de supervisar lasr incumplimiento y sera requerido por el Organo Interno de

formalidades esenciales en dicho procedimiento, mas no asi eControl, para que, en un término no mayor a diez dias habiles,

contenido de la informacion déttaAdministrativa de Entrega-  cumpla con su obligacion. En caso de que, no sea atendido el

Recepcion y sus anexos. requerimiento en tiempo y forma, el Organo Interno de Control
actuara como legalmente corresponda.

Por su parte, el servidor publico que entrega es el responsable de

la revision, validacion y contenido de los documentos que comoEl incumplimiento injustificado de lo dispuesto en el presente

anexos se incorporen en la misma. ordenamiento, determinado asi por el Organo Interno de Control,
podra constituir responsabilidades administrativas en términos de

Articulo 14. El Servidor Publico Entrante debera presentar adjuntolo dispuesto por la Ley de Responsabilidadiésinistrativas.

a laActaAdministrativa de Entrega-Recepcion, el nombramiento

u oficio de designacion correspondiente, expedido por quien CAPITULO TERCERO

legalmente tenga facultades para ello. CONTENIDO DELACTA ADMINISTRATIVA DE

ENTREGA-RECEPCIONY SUSANEXOS

Articulo 15. La persona que recibe tiene la obligacion de revisar la

informacién contenida en los rubros y anexos inherentes al empledAr ticulo 19. En la formalizaciéon de lActa Administrativa de

cargo o comision que le fue conferido, de la cual podra solicitar porEntrega - Recepcion, y sus anexos, se debera considerar el modelo

escrito aclaraciones o precisiones a quien le entrego, dentro dedstablecido para tales efectos por el Organo Interno de Control; lo

término de los 30 treinta dias naturales siguientes a la firma deanterior, con el objeto de regular el procedimiento interno de Entrega

ActaAdministrativa de Entrega - Recepcion. El servidor publico - Recepcién de esta Comision, debiendo considerar la informacion

que entregd tendra la obligacion de dar respuesta a las mismas gue resulte aplicable, respecto a los apartados siguientes:

un plazo igual al anteriormente sefialado, contado a partir de la

fecha del requerimiento. La notificacion tendra que hacerse mediant¥arco Juridico, Planeacion, Derechos y Obligaciones,

el procedimiento que la propio Comisién tenga establecido para eDrganizacion, Recursos Humanos, Recursos Materiales, Recursos

efecto. Presupuestales y Financierdsr,chivos Documentales e
Informaticos, Control y Fiscalizacién, Informe de Gestion,

Una vez concluidos los términos para la debida aclaracion de lo§ransparencia ficceso a la Informacion, Bienes Patrimoniales,

asuntos que corresponda, y en caso de existir observaciones sonvenios y Contratofsuntos Generaledsuntos Relevantes,

aclaracién de las que se considere o presuma que existen elementaschivo Permanente e Historico, asi como los expedientes,

o prueba que pudieran constituir presuntas faltas administrativasicuerdos, pruebas y demas documentacion que se considere de

a cargo del servidor publico que entregd; hasta entonces se debei@portancia en el caso de Vésitadurias Regionales y Coordinacion

dar aviso al Organo Interno de Control, remitiendo para tal efectode Orientacion Legal, Quejas y Seguimiento.

el expediente que contenga el soporte documental que acredite las

presuntas faltas administrativas a cargo del servidor publico que.a informacion relativa a los anexos podra ser entregada en medios

corresponda. magnéticos o electronicos, en formatos que impidan su
manipulacion o alteracion.

El servidor publico que recibe debe proporcionar y permitir el

acceso a los archivos que estuvieron a cargo del servidor publico CAPITULO CUARTO
que entregd, cuando se le requiera alguna aclaracién o precision VIGILANCIA, CONTROL,
sobre el contenido dattaAdministrativa de Entrega - Recepcion, RESPONSABILIDADES YSANCIONES

informes, anexos y demas documentos o informacién de la Entrega

- Recepcion, siempre y cuando lo anterior, haya sido solicitado erArticulo 20. El Organo Interno de Control vigilara el cumplimiento

los términos de lo dispuesto en los presentes Lineamientos.  de los presentes Lineamientos, y sancionara las infracciones al
mismo, en términos de la Ley de Responsabilidades

Articulo 16. El Servidor Publico Saliente, no quedara relevado de Administrativas.

las responsabilidades en que pudiese haber incurrido durante el

ejercicio de su empleo, cargo o comision, con motivo de lasArticulo 21. La Entrega-Recepcion no exime de la responsabilidad

disposiciones de los presentes Lineamientos. en que pudiera haber incurrido el Servidores Publicos Saliente
durante el ejercicio de su empleo, cargo o comision.

Articulo 17. Cuando el servidor publico que esté obligado a entregar

omita realizar la entrega en la fecha establecida, se deberarticulo 22. El Organo Interno de Control, dscuerdo a sus

circunstanciar este supuesto mediante acta en la que deberatribuciones, supervisara los avances de la Entrega - Recepcion 'y

plasmarse las circunstancias de modo, tiempo y lugar queparticipara en el levantamiento éetaAdministrativa de Entrega-

impidieron la formalizacién del acto protocolario. Recepcion, respectiva.

Al respecto, el Organo Interno de Control podra realizar las Articulo 23. El Organo Interno de Control fungira como instancia
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normativa en la aplicacion de los presentes Lineamentos, por lo

que, las dudas que se susciten y lo no previsto en éstos, sera
determinado y resuelto de una manera fundada y motiva por dicha
instancia.

En el caso de cualquier controversia respecto de la informacionil.
contenida en éctaAdministrativa de Entrega - Recepcion y sus
anexos, debera resolverse, en un primer momento, entre el Servidor
Publico Saliente y el Servidor Publico Entrante, si no lograranll.
resolver dicha controversia, la haran del conocimiento del Organo
Interno de Control, quien la atendera e intervendra en el &mbito déV.
su competencia, de conformidad con lo previsto en el articulo 15
de los presentes Lineamientos.

TRANSITORIO
V.
UNICO. Los presentes Lineamientos entraran en vigor al dia
siguiente de la fecha de su publicacion en el Periédico Oficial del
Gobierno Constitucional del Estado de Michoacan de Ocampo. VI.

Morelia, Michoacan, 21 de julio de 2020.

VII.
ATENTAMENTE.- EL CONSEJO DE LACOMISION
ESTATAL DE LOS DERECHOS HUMANOS DE
MICHOACAN DE OCAMPO.- Lic. Ménica GabrielAndrade
Molina, Consejera.- Dra. Sonia Zavala L6épez, Consejera.- Lic.
Juan Guillermo Cuevasoledo, Consejero.- Lic. Daniel Rojas
SandovalConsejero.- Lic. Uble Mejia Mora, Secretario Ejecutivo
y Técnico del Consejo encargado de la Presidencia de la Comisién
Estatal de los Derechos Humanos, de acuerdo al articulo 26 de la
Ley de la Comision Estatal de los Derechos Humanos. (Firmados).

MANUAL PARA EL EJERCICIO, PAGO Y
COMPROBACION DE VIATICOS DE LA COMISION
ESTATAL DE LOS DERECHOS HUMANOS

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente Manual tiene por objeto establecer las
disposiciones generales que regulan la autorizacion de comisiones
al interior del Estado, nacionales e internacionales, asi como la
asignacion y comprobacioén de viaticos para las y los servidores
publicos de la Comision Estatal en el cumplimiento de las
atribuciones inherentes al empleo o cargo, las que deberan estar
relacionadas con las atribuciones conferidas constitucional yIX.
legalmente a este organismo autbnomo.

Articulo 2. Las presentes disposiciones son de observancia
obligatoria para las y los servidores publicos de la Comisién en el
desempefio de actividades oficiales en el interior del Estado, la
Republica Mexicana o en el extranjero.

X.
Articulo 3. Para la aplicacion e interpretacion del presente Manual
se entendera por:

. Alimentacion: Recurso econdmico que se otorga a las 'y

VIIL.

los servidores publicos comisionados para sufragar los
gastos de desayuno, comida y cena efectuados durante la
comision, incluyendo las bebidas que deberan ser libres de
alcohol;

Area solicitante: Areas administrativas/isitadurias
Regionales, y Coordinaciones;

AreaAdministrativa: La Coordinaciéidministrativa;

Adscripcion: Area administrativaVisitaduria Regional,

y Coordinacién a la que se encuentran adscritos las y los
servidores publicos de la Comisién Estatal de los Derechos
Humanos;

Comision Estatal: La Comision Estatal de los Derechos
Humanos;

Comisionado:Las y los servidores publicos que cumplen
con una comision oficial en funcién de sus actividades y
atribuciones;

Comision: Encargo de caracter temporal y/o extraordinario
en virtud del cual, las y los servidores publicos de la
Comision deben realizar funciones inherentes al empleo,
cargo o comision, relacionadas con las atribuciones
conferidas a la Comision Estatal de los Derechos Humanos,
en un lugar distinto al de su adscripcion, fuera de una faja
de 50 kilémetros que circunde al lugar de su adscripcion.
Las comisiones pueden ser:

a) Al interior del Estado;
b) Al interior de la Republica;,y
c) Al extranjero.

Comprobante: Comprobante Fiscal Digital por Internet
(CFDI), el cual es un documento digital, proporcionado
en un archivo electrénico con formato "XML", que cumple
con los requisitos legales y reglamentarios exigibles por el
Servicio deAdministraciénTributaria (SA) y que
garantiza, entre otras cosas, la autenticidad de su origen 'y
la integridad de su contenido. Es el Gnico comprobante
con validez fiscal de conformidad con la legislacion aplicable
en la materia. El archivo XML se acompafia de una
representacion grafica en formato "PDF", que Unicamente
presume la existencia de dicho comprobante fiscal;

Comunicaciones Electronicas y Llamadas
Telefénicas:Recurso econémico que se g@para que

las y los servidores publicos comisionados utilicen los
servicios de internet y de telefonia nacional e internacional
gue sean indispensables para realizar de manera adecuada
la comision;

Relacion de GastosDocumento firmado tanto por las 'y

los comisionados como por el titular del area de adscripcion
0, en su caso, por quien solicité formalmente la comision,
a su conclusién y en el que se enlistan detalladamente los
gastos realizados en concepto de viaticos;
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XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

Hospedaje: Recurso econdémico asignado a las y los
comisionados, que se destina al pago de hotel cuando por
razones de la comisién se requiera pernoctar fuera de la
sede de adscripcion a la que pertenece;

Informe de comision:Documento mediante el cual, lasy
los comisionados rinden un informe de la comisién

realizada a su superior jerarquico, mismo que debe serXIX.

anexado a la comprobacion de gastos y que debera contener:

a) Nombre, cargo y adscripcion del comisionado;
b) Lugar, fechay duracién de la comision;
c) Objeto de la comision;
XX.
d) Actividades realizadas;
e) Resultados obtenidos;
f) Contribuciones a la institucion;
XXI.
s)] Conclusiones;y
d) Firma de la o el comisionado.
Manual: El presente Manual de viaticos; y
XXII.

Pasajes:Recurso econdmico necesario para cubrir los
gastos por:

Traslados y/o pasajes entre el lugar de adscripcion-
aeropuerto/central de autobuses; aeropuerto/

central de autobuses-hotel; hotel-aeropuerto/ XXIII.

central de autobuses/tren; aeropuerto/central de
autobuses/tren-lugar de adscripcién; domicilio del
comisionado al aeropuerto y de éste al hotel y
viceversa; y domicilio del comisionado a la central
de autobuses/tren y de ésta al hotel y viceversa.

XXIV.

Traslados y/o pasajes locales dentro de la zona
metropolitana o circundante a la ciudad en que se
efectia la comisién, a través del servicio de

transporte urbano de los que se disponga: taxi,
autobus, transporte colectivo, etc.

Reembolso: Peticion que se dirige a la Coordinacion
Administrativa por el titular del &rea de adscripcion, para
que se paguen a las y los comisionados, las erogaciones
efectuadas con recursos propios en el desempefio de una
comision, toda vez que no fue posible otorgar los mismos
en tiempo y forma por caso de urgencia;

Solicitud de autorizacién: Documento y/o gestion

XVIII.

constituye la justificacion integral del gasto programado
necesario para el cumplimiento de la comision oficial;

Tarifa: Monto diario autorizado por la Coordinacion
Administrativa que se otorga a la o el comisionado por
concepto de viaticos y hospedaje de acuerdo a cada grupo;

Tarifa Total Unificada: Monto que se integra de la suma
de la tarifa de viaticos mas la correspondiente a hospedaje
de conformidad con las tarifas aprobadas por la
CoordinaciorAdministrativa. Contando con la posibilidad
las y los comisionados de adecuar de manera indistinta el
ejercicio del gasto entre viaticos y hospedaje siempre y
cuando no rebasen el monto total autorizado;

Titular de area: Los titulares de la Presidencia, Organo
Interno de Control, Secretaria EjecutiXésitadurias
Regionales, Coordinaciones, Uniddiministrativa yen

su caso, aquellas que se creen a través de la autorizacion
correspondiente;

Transportacion Estatal: Recurso econémico asignado a
las y los comisionados, que se destina a cubrir el costo de
la transportacién a una ciudad o poblacion distinta a la de
su adscripcion, dentro del estado, tanto de ida como de
regreso.

Transportacion Nacional:Recurso econdémico asignado
alasy los comisionados, que se destina a cubrir el costo de
la transportacién a una ciudad o poblacion distinta a la de
su adscripcion, dentro de la Republica Mexicana, tanto de
ida como de regreso;

Transportacion Internacional: Recurso econémico
asignado a las y los comisionados, que se destina a cubrir
el costo de transportaciéon de la Republica Mexicana al
extranjeroy viceversa, asi como de una ciudad a otra en el
extranjero; y

Viaticos: Recurso econémico que se g@ra las y los
servidores publicos comisionados para que sufraguen los
gastos necesarios para el cumplimiento de la comision, los
que podran comprender:

a) Alimentacion;

b) Comunicaciones electronicas y llamadas
telefénicas;

C) Transportacion local;,y

d) Estacionamiento.

Articulo 4. El titular de area y/o persona facultada solicitante

realizada por el titular y/o persona facultada para registrardebera ajustarse a las reglas siguientes:

y autorizar la comision la cual deberéa contener el objeto y
la justificacion; l.

Solicitud de Viaticos: Documento en el que se consigna
el objetivo, temporalidad y lugar de la comisién, el cual

Las comisiones deberan ser las estrictamente necesarias
para dar cumplimiento a los objetivos institucionales,
programas o funciones conferidas a las areas solicitantes o
a las y los servidores publicos comisionados.
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1. El nimero de personas y el tiempo para el desempefio dérticulo 6. En los casos no previstos en el presente Manual, la
una comision deberan reducirse al minimo indispensablepersona titular de la Coordinaci@dministrativa estara facultada
observando criterios de racionalidad, austeridad y disciplinapara interpretar e implementar las medidas conducentes al caso de
presupuestaria. que se trate, rigiéndose en todo momento por los principios

constitucionales de legalidad, eficiencia, eficacia, economia,

I11. Las comisiones so6lo seran autorizadas por un maximo detransparencia, honradez y maxima publicidad, asi como por los
4 dias habiles, con la finalidad de evitar que se realicencriterios establecidos en el articulo 9 de la Ley de Transparencia,
pernoctas en fines de semana en el lugar de destino; IcAcceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales
anterior, con la salvedad de aquellos casos en los que sdel Estado de Michoacan de Ocampoy 1° de la Ley de Planeacion
justifigue plenamente un mayor periodo o inclusion de Hacendaria, Presupuesto, Gasto Publico y Contabilidad
dias inhabiles, en razén de las propias necesidades deGubernamental del Estado de Michoacan de Ocampo.
servicio inherentes al desempefio de la comision; caso en
el cual, se debera determinar la conveniencia de otorgar CAPITULO SEGUNDO
viaticos al personal comisionado a efecto de que se DE LA AUTORIZACION DE COMISIONES
continden los trabajos al dia siguiente habil, segin
represente menor costo y mejor aprovechamiento de losArticulo 7. Las comisiones seran autorizadas de la siguiente manera:
recursos economicos.

1. Al interior del Estado, por la persona titular de la
IV. Las comisiones se programaran con la mayor anticipacion CoordinacionAdministrativa, o los servidores publicos
posible, a fin de tramitar o solicitar las reservaciones de en que se delegue dicha facultad.
boletos aéreos con oportunidad y en las mejores
condiciones de mercado. 2. Al interior de la Republica, por la persona titular de la
Presidencia de la Comision Estatal.
V. Las comisiones deberan programarse en la medida de lo
posible, con salidas en los primeros horarios y con su3. Al extranjero por la persona titular de la Presidencia de la
regreso en los Ultimos horarios, para evitar gastos de Comision Estatal.

hospedaje en el lugar de la comision.
En cualquier caso, que se deba utilizar transporte aéreo,
VL. Con lafinalidad de eficientar el uso de recursos, en gastoscorrespondera su autorizacion por la persona titular de la
de hospedaje, en la medida de lo posible, se debe evitar laBresidencia de la Comision Estatal.
salidas y regresos los fines de semana, salvo que la comision
inicie o concluya con la jornada laboral lunes o viernes.  Las comisiones internacionales deberan contar con invitacién o
documento en el que conste la solicitud de participacion por parte
VIl.  Cuando se trate de asuntos oficiales entre las diversasle la o del comisionado de la Comision Estatal de los Derechos
areas de la Comision Estatal, se privilegiaran las Humanos; yla opinion presupuestal emitida por la Coordinacion
comunicaciones electrénicas o videoconferencias- paraAdministrativa
disminuir al minimo las comisiones al interior del Estado,
siempre que no se contraponga a alguna disposicion legalrticulo 8. El titular de la Comision Estatal, titular del Organo
0 a la naturaleza juridica del acto. Interno de Control Yisitadores Regionales, estan facultados para
realizar las comisiones en el interior del Estado y de la Republica,
VIIl. No se otorgaran recursos para viaticos, transportacion yque resulten estrictamente necesarias en el desempefio de sus
hospedaje al personal con motivo de su periodo vacacionahtribuciones, por lo que estaran exentos de los oficios de comision,
o por cualquier tipo de licencia. Unicamente estaran obligados y deberan elaborar oficio cuando sea
una comision en el extranjero.
IX. En ningln caso se autorizaran viaticos, transportacion y

hospedaje para actividades personales o que no se CAPITULO TERCERO
encuentren relacionadas con las funciones inherentes al DE LA SOLICITUD DE VIATICOS,
cargo. TRANSPORACION Y HOSPEDAJE

Las solicitudes de comision podran ser tramitadas por las y losArticulo 9. La solicitud de viaticos, transportacion y hospedaje
propios titulares de area. se presentara para su tramite ante la CoordinAdidrnistrativa,
por lo menos con setenta y dos horas de anticipacion, como minimo.
Articulo 5. Unicamente se entregaran las cantidades por concepto
de viaticos por los dias que hayan sido autorizados para elLas solicitudes no tramitadas dentro del plazo antes mencionado
cumplimiento de la comisién conferida. deberan acompaiarse con la justificaciéon correspondiente por el
area solicitante.
Los viaticos otorgados serviran para cubrir los gastos estrictamente
necesarios para el cumplimiento de la comision oficial, conforme aArticulo 10. Los oficios de comisiéon deberan contener, cuando
lo definido en el articulo 3 de este Manual. menos, lo siguiente:
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. Fecha de elaboracion; hospedaje se podra otorgar de conformidad con la cotizacién
obtenida y la reservacion realizada por la Coordinacién
Administrativa, quien sera la responsable del tramite y de la

cancelacion del mismo.

1. Nombre y cargo del comisionado;

M1l Descripcion especifica de la comision;
Articulo 16. Cuando la comisién sea menor a veinticuatro horas,

IV. Lugary fecha de la comision; no se cubriran los gastos de hospedaje subsecuentes a la conclusion
de la comisién, salvo que por razones de itinerario de la

V. Fechay hora de salida y regreso; transportacion sea indispensable pernoctar

VL. Medio de transporte a utilizar; cuando se autorice el usoArticulo 17. El tramite de reservacion y contratacion de hospedaje

de vehiculo oficial o particular se deberan sefialar lasen el interior del Estado o interior de la Republica lo realizara el
siguientes caracteristicas del vehiculo: marca, tipo, modelo.4rea solicitante, o las y los servidores publicos comisionados,
namero de placas y cilindraje; procurando obtener beneficios adicionales sin costo, tales como:

] ) . ) ) Internet, llamadas telefénicas, pasaje hotel-aeropuerto-hotel,
VII. Nombre, cargo y firma del servidor pablico quien asigna la desayunos o descuentos en alimentos.

comision;
Articulo 18. La contratacion de la transportacion aérea

Vil Nombrg,_c,ar_goyflrma del servidor publico quien autoriza eterentemente sera en clase turista o econémica, tomando en
la Comision; y cuenta los medios idéneos para arribar al lugar en que deba

) , aesempeﬁarse la comisién, asi como para retornar al lugar de origen,

IX. En caso de que asistan dos 0 mas personas al desahogo %mpre que se solicite con la debida anticipacion; en caso contrario,

una misma comision, la justificacion correspondiente. las y los servidores publicos comisionados podran adquirir el

boleto de avion, ajustandose a lo antes dispuesto y privilegiando

CAPITULO CUARTO los principios establecidos en el articulo 134 Constitucional.

DE LAASIGNACION DE RECURSOS

ﬁ En caso de que el boleto adquirido no corresponda a una clase
uristica econdémica, para que pueda ser reembolsado debera estar
debidamente justificado y con la autorizacion de la o el titular del
area correspondiente.

Articulo 11. La Presidencia autorizara las tarifas para el desempe
de las comisiones.

Para tal efecto, la persona titular de la Coordinasitiministrativa

presentara a la Presidencia la actualizacion de tarifas diarias que se

otorgaran por concepto de viaticos, en términos de las disposicione@e efeciuase ca}rg_os a}:llmoh,aleds ||3(?r mog'_f |(r:]aC|ones a Ios |tt|)ner’ar|os
que sobre viaticos emita la Secretaria de Finankasnistracion y se cuente con la justificacion del area, dichos cargos, deberan ser

del Estado, para el Ejercicio Fiscal de que se trate, adicionando |agubiertos por la Comisién Estatal afectando el ejercicio del gasto.

salvedades que por la naturaleza de las actividades del organisnfd] €aso de que se deriven por causas atribuibles alas y los servidores
apruebe el Consejo de la Comisién Estatal; tarifas que podraPPlicos comisionados, el pago debera efectuarse con recursos
complementarse tomando en cuenta el lugar de comisién, misma qUi/OPIOS /o realizar el reintegro correspondiente, por lo que se
siempre sera autorizada por el presidente de la Comisién Estatal.deébera remitir la solicitud a la Coordinacidministrativa.

Articulo 12. El depésito de recursos de viticos y hospedaje a lasA' ticulo 19.La Coordinacioidministrativa reservaray contratara

y los comisionados, sera efectuado a través de la Coordinacio#Ps Servicios de transportacion aérea, tomando en cuenta los medios
Administrativa a la cuenta de némina o personal del comisionadgdisponibles en el mercado o de aquellas alternativas que reporten
primordialmente, bajo el concepto de gastos a Comprobarbeneficios a la Comision Estatal, a efecto de garantizar la

atendiendo lo que dice el manual de contabilidad gubernamental déontratacion oportuna de los servicios requeridos para el
la Comision Estatal. cumplimiento de las comisiones y de acuerdo con lo siguiente:

Articulo 13. Los recursos requeridos para las comisiones |- Se obtendran en cada caso cotizaciones de por lo menos

internacionales se calcularan en Euros para los paises de la Unién
Europea que han adoptado dicha moneda, y en Ddélares
Estadounidenses para el resto de los destinos a nivel mundial.

Articulo 14. Las cantidades correspondientes a los viaticos para
comisiones internacionales se entregaran a las y los comisionadds
en moneda nacional, de acuerdo con el tipo de cambio vigente que
cotice en su momento la institucién bancaria con la cual opera la
Comision Estatal. De igual forma, se aplicara el mismo tipo de
cambio para la comprobacién de los gastos realizados.

Articulo 15. Para las comisiones internacionales, el importe de

dos aerolineas comerciales y se seleccionara la opcion mas
conveniente con base en el itinerario solicitado y
necesidades particulares de la o el comisionado, buscando
el mejor costo-beneficio.

El boleto electronico estara a disposicion de las y los
servidores publicos comisionados, por correo electrénico,
por parte de las areas que hayan adquirido el boleto, al
menos veinticuatro horas antes del vuelo, siempre que la
solicitud de la compra de boleto de avién se hubiere
presentado setenta y dos horas anteriores a la fecha de la
comision.
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1. Cuando se trate de una comisién internacional, la CAPITULO QUINTO
contratacion de la transportacién aérea preferentemente DE LA COMPROBACION
sera en clase turista 0 econémica, ponderando la distancia
del viaje, horarios y disponibilidad tanto de salida como Articulo 25. Las y los comisionados deben efectuar la
de regreso;y comprobacion de los gastos y reintegrar los recursos econémicos
no ejercidos, dentro del plazo de tres dias habiles posterior al
IV. Se podra explorar la utilizacion de paquetes con prestadoresérmino de la comision, incluso cuando se trate de comisiones
de servicios cuando otorguen mayores beneficios a lacontinuas; caso en que el lapso mencionado se cuenta a partir del
Comision Estatal. retorno a la ciudad de origen. De no efectuarse la comprobacion en

_ el periodo establecido la recuperacion del recurso asignado se
Articulo 20. En el caso de transportacion terrestre se otorgara elefectuara mediante descuento de némina.

monto para que las y los servidores publicos comisionados realicen
directamente la compra del pasaje en autobus u otro medio similafsimismo, tendra que presentar una relacién de gastos
o0 bien podra ser adquirido por la Coordinadsaiministrativa. acompaiiando los comprobantes que cumplan con los requisitos

. . ) ; fiscales y normativos de los viaticos erogados, en los términos del
Articulo 21. En casos excepcionales, se podran rentar vehlculospres(_:.me Manual.

para el desempefio de la comision, siempre y cuando estos se

encuentren plenamente justificados, o cuando la renta de algif 5 y o5 comisionados deberan justificar los gastos realizados
vehiculo represente un ahorro a la Comision Estatal, en el concepi,, |5 presentacion de los Comprobantes Fiscales Digitales por
de pasajes. La contratacu_)n s€ ha_ra_ por_conducto de la o qhternet (CFDI), salvo aquellos casos en que por la naturaleza del
comisionado o por la Coordinaciédministrativa. bien o servicio contratado no sea posible obtener el correspondiente
. L recibo fiscal, los que no excederan del 10% del monto de viaticos
Para tal efecto se obtendran cotizaciones de por lo menos do§signados, por cada comision realizada; sin embargo, deberan ser

empresas comerciales y se seleccionara la opcibn méas convenien o
P y P ﬁ?tegrados en forma detallada en la relacion de gastos.

con base en el itinerario solicitado y necesidades particulares de
las y los servidores publicos comisionados, buscando el mejo

precio 'De conformidad a la Ley del Impuesto sobre la Renta y su

Reglamento, los gastos comprobados sin la presentacién del
. - . L . CFDI), no deberan rebasar el monto maximo acumulado anual,
Articulo 22. Cuando la comision se realice en el territorio nacional ( ) Q. . )

or lo tanto, cualquier importe que exceda dicha cantidad se

y se utilice vehiculo oficial o propio para trasladarse, se pagara . g . -
los costos de peaje y combustible, debiendo comprobar esos gals,[O%cumulara alos demés ingresos que perciban, las o los comisionados
en los términos del presente Ma’nual y 'formara parte de la base gravable de impuestos para la

presentacion de la declaracion anual.

Se pagaran los costos de peaje y combustible, independientemente di | oarraf . licabl <nd d
de las cantidades que correspondan por concepto de viaticos. EstbQ dispuesto en e parralo ante_rlor nf) es aplicable tratandose de
gastos seran estimados para su asignacién y deberan comproba/3@stos de hospedaje y de pasajes aéreos.

en su totalidad con los documentos que reltnan los requisitos . ) o
fiscales En ningln caso proceder& el pago por concepto distinto a los

regulados en el presente Manual.

El vehiculo utilizado para el traslado debera encontrarse ] i o "
debidamente asegurado, considerando que la Comision Estatal fg©n independencia del ejercicio de los recursos cada comision
asumira ninguna responsabilidad civil, penal o econémica, dedebera cumplir con el procedimiento establecido; es decir contar
cualquier percance, compostura o siniestro. con un folio de comision y presentar el informe de la misma.

Articulo 23. En casos excepcionales y debidamente justificados, Para efectos de las comisiones que se lleven a cabo en el mes de

se otorgaran recursos para cubrir otros gastos relacionados @iciembre o que concluyan en el mismo, para efectos del cierre del

indispensables para el cumplimiento de las comisiones, tales comdejercicio presupuestal, las y los comisionados deberan dar

el pago de cuotas de inscripcion, exceso de equipaje, entre otrosumplimiento a las fechas que para tal efecto emita la Coordinacion
Administrativa.

El area solicitante debera especificarlo en la solicitud de viaticos y

se le daréa tramite como gasto sujeto a comprobacion. Estos gastdyticulo 26. Para la comprobacion, las y los comisionados deberan

seran estimados para su asignacion y deberan comprobarse en ptesentar a la Coordinacidwministrativa, para su revision y

totalidad con los documentos que retinan los requisitos fiscales. validacién, los siguientes documentos:

Articulo 24. Los viaticos deben asignarse Unicamente cuando laa) Relacion de Gastos, en donde se detallen las erogaciones
comision se desempefie por un periodo mayor a ocho horas y/o realizadas;

cuando el traslado exceda de cincuenta kildémetros del lugar de

adscripcién, con excepcion de los titulares de area que por sub) Informe de comisién rendido al titular del area que solicito
funciones, realicen actividades especificas que por su complejidad la comisién, firmado por las y los servidores publicos

o relevancia no cumplan con la distancia estipulada en este articulo. comisionados.
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C) Comprobantes de los gastos realizados, que deberarsera responsabilidad de las y los comisionados el origen y
cumplir con los requisitos fiscales, de conformidad con veracidad de la documentacién comprobatoria y justificativa
la normatividad vigente en la materia; presentada ante la Coordinaciaministrativa.

En el caso de los comprobantes electronicos, las y losCuando en la fiscalizacion se detecte que en los documentos
servidores pulblicos comisionados, deberan comprobatorios existen anomalias o falta de veracidad en cuanto
incorporarlos a la base de datos que indique laa su autenticidad o validez, se dara vista al Organo Interno de
CoordinaciorAdministrativa. Control para que lleve a cabo las acciones conducentes en el
ambito de su competencia.

d) A efecto de dar cumplimiento con las obligaciones de la
Ley deTransparenciacceso a la Informacion Plblica  pe |as comisiones que concluyan en el mes de diciembre, con
y Proteccion de Datos Personales del Estado deexcepcion de lo antes mencionado y para efectos del cierre del
Michoacan de Ocampo, en adicion y junto con los gjercicio presupuestal, la Coordinacdministrativa debera
documentos originales, la o el comisionado debera potificar de manera inmediata al encargado del gasto, en su
entregar una version publica del informe de comisiony ca50. |as diferencias detectadas y el comisionado debera realizar
de los comprobantes de gastos, que deberan cumplifizg gclaraciones correspondientes de conformidad a las fechas
con las disposiciones establecidas en materia degye para tal efecto emita la propia Coordinadiéministrativa.
proteccién de los datos personales.

o o _ CAPITULO SEXTO

e) La o el comisionado, utilizara el medio de transporte DEL REEMBOLSO

indicado en el oficio de comision respectivo, cuya

comprobacion se efectuara de la siguiente manera:  atjcylo 29. Los viaticos, transportacion y hospedaje no

programados podran ser reembolsados a las y los comisionados
siempre y cuando exista la autorizacién de la comision, la
disponibilidad presupuestal y estén debidamente justificados.

1. Cuando se utilice el servicio de transporte
terrestre, se comprobara con los boletos de
pasaje respectivo.

El reembolso podré autorizarse bajo la modalidad de viaticos

2. Cuando se utilice el servicio de transporte aéreo PPN .
P " devengados, por conducto de la Coordinadidministrativa.

se comprobara con el boleto utilizado, el cual
debera estar a nombre de la o el servidor publico

comisionado. La solicitud de reembolso sera realizada por el titular del area a

la cual se encuentre adscrito la 0 el comisionado, adjuntando la

f) En su caso, ficha de depésito a la cuenta bancariaRelaci(’)n de gastos y los comprobantes respectivos, cumpliendo

sefialada por la Coordinacidddministrativa, que con lo sefialado en este Manual.

ampare el reintegro de los recursos no utilizados. 3 . ; .
El reembolso debera realizarse dentro de los 15 dias habiles

Articulo 27. Los importes de viaticos para comisiones SIgUientes a su comprobacion.

internacionales se comprobaran, por lo que toca al gasto . ,
exclusivamente ejercido en el extranjero, mediante la CAPITL,JLO SEPTIMO |
presentacion de los documentos comprobatorios que amparen MODIFICACION O CANCELACION
los gastos generados por la estancia de la o el comisionado en el
pais respectivo, exceptuandolos del cumplimiento de losArticulo 30. Cuando una comision sea cancelada o modificada
requisitos fiscales que se exigen para la justificacion de losPOr necesidades de la Comision Estatal o por caso fortuito o
gastos llevados a cabo en el territorio nacional. fuerza mayor, se deberd informar a la brevedad posible a la

CoordinaciéorAdministrativa.
Articulo 28. La Coordinaciomdministrativa, dentro de los
quince dias habiles siguientes a la entrega de la comprobaciérEn cualquiera de estos supuestos, las y los comisionados
notificara via correo electrénico el saldo de la comprobacién; endeberan devolver en el plazo de tres dias habiles, comprobando
caso de encontrar deficiencias u omisiones, serd en este mismwediante ficha de depésito a la cuenta bancaria sefialada por la
documento donde se informe a la o el comisionado para quéCoordinaciorAdministrativa, los recursos econémicos que se
dentro de los diez dias habiles posteriores a la notificacionle hubieren entregado por concepto de viaticos, de lo cual se le
aclare lo conducente, reintegre la diferencia detectada, o solicit®torgaré el comprobante respectivo.
prérroga plenamente justificada para ello.

Los gastos que se originen por la cancelacion o modificaciéon de
De no ser asi, previa vista que se haga a las y los servidoresna comision, de acuerdo con los supuestos previstos en este
publicos comisionados, para que manifiesten lo que a su derecharticulo, seran sufragados por la Comisién Estatal, salvo que la
corresponda ,yen su caso, exhiban los documentos que causa sea atribuible a las y los comisionados, caso en el cual,
consideren pertinentes, su recuperacion se efectuara mediantgebera cubrir con recursos propios dentro del plazo indicado
descuento de ndomina en la siguiente quincena. en el parrafo que antecede.
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CAPITULO OCT AVO Oficial del Gobierno Constitucional del Estado de Michoacén de
DE LA TRANSFARENCIA Ocampo y en la pagina de internet de la Comisién Estatal.

Articulo 31.Toda informacion relacionada en la materia de este articulo Segundo.Este Manual iniciara vigencia al dia siguiente
Manual ser& publica, salvo las excepciones que establece |

S . 4| de su publicacién en el Periédico a que se refiere el articulo
legislacion aplicable.

anterior

Se integrara un expediente con la documentacion justificativa y
comprobatoria de la comision, en los términos de las disposicioneé\/I
en materia d&ransparencia fcceso a la Informacion.

orelia, Michoacén, 30 de junio de 2020.

ATENTAMENTE.- EL CONSEJO DE LACOMISION
Articulo 32. La Unidad de Transparencia de la Comision Estatal, ESTATAL DE LOS DERECHOS HUMANOS DE
tiene la obligacion de transparentar los informes elaborados poMICHOACAN DE OCAMPO.- Lic. Monica Gabrielandrade

los servidores publicos de las comisiones derivadas del servicidMlolina, Consejera.- Dra. Sonia Zavala Lopez, Consejera.- Lic.
publico respecto de la naturaleza de las actividades encomendaddsian Guillermo Cuevakoledo, Consejero.- Lic. Daniel Rojas
inherentes al puesto que desempefien en la propia Comision Estat&andoval, Consejero.- Lic. Uble N&eMora, Secretario Ejecutivo

en los términos de |a legislacion y disposiciones aplicables. y Técnico del Consejo encargado de la Presidencia de la Comision
Estatal de los Derechos Humanos, de acuerdo al articulo 26 de la
Ley de la Comision Estatal de los Derechos Humanos.
(Firmados).

TRANSITORIOS

Articulo Primero. Publiquese el presente Manual en el Periodico
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